


Teams活用度チェックシート
以下の質問をMicrosoft Formsでアンケートしてみてください。
以下の内容がほとんど実施できているなら、かなり活用が進んでいると思われます。
そうでない場合は、チーム全員で一度トレーニングを実施することを検討ください。
一人でもできない人がいると、その方がボトルネックになりチーム作業スピードがアップしません。

チャットに関しての質問
· 削除ができる
· 編集ができる
· メンションができる
· グループチャットを自分で設定できる
· グループチャットに名前付けができる
· チャットのピン止めができる
· チャットから会議設定ができる
· 以前の投稿を引用ができる
· ループコンポーネントが使える
· パワーポイント・ワード・エクセルの共同編集を使っている

チームに関する質問
· 自ら投稿している（誰かの投稿に対する返信ではありません）
· 編集ができる
· ファイルタブ内にフォルダーを作成することができる
· ファイルタブ内にフォルダーに保存されたファイルを投稿できる
· 文字にリンクの埋め込みができる
· メールをチャネルに送信できる
· 投稿をメールに送信できる
· タグを知っている
· パワーポイント・ワード・エクセルの共同編集を使っている

基礎的な知識
· メールとTeamsの使い分けができる
· OneDriveとSharePointが何か理解している

一般
· Teams使用後、メールが半分以下になった
· 資料( Word, PowerPointなど)を複数人で共同作成する場合、メール添付でファイルをやりとりしている
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